
[image: image2.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН
(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.10.2012










№ 1631

в редакции

05.06.2013










№ 952

12.07.2013










№ 1155

27.11.2014










№ 1739

12.10.2015










№ 1059
15.02.2016










№ 112
08.11.2016










№ 1004
12.12.2018










№ 1372
26.02.2020










№ 224
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием и выдача документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», в целях совершенствования деятельности по предоставлению муниципальных услуг на территории Гусь-Хрустального района, на основании Устава муниципального образования Гусь-Хрустальный район
постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и выдача документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена» (приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы района по экономическим вопросам.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации района.
4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Гусевские вести».
Глава района







А.В. Кабенкин

Приложение
к постановлению администрации района
от 29.10.2012 № 1631
(ред. от 05.06.2013 № 952,
ред. от 12.07.2013 № 1155,
ред. от 27.11.2014 № 1739,
ред. от 12.10.2015 № 1059,
ред. от 15.02.2016 № 112,
ред. от 08.11.2016 № 1004,
ред. от 12.12.2018 № 1372,
ред. от 26.02.2020 № 224)
Административный регламент
предоставление муниципальной услуги «Прием и выдача документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена»
1.Общие положения
1.1. Настоящий регламент «Прием и выдача документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий.
1.2. Наименование муниципальной услуги: «Прием и выдача документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена» (далее - муниципальная услуга).
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:
- Земельным и Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области (далее администрация района).
Организацию предоставления услуги осуществляет комитет по управлению муниципальным имуществом, градостроительству и архитектуре администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области (далее – КУМИГА).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется при взаимодействии с администрациями муниципальных образований (поселений) района, федеральными органами, осуществляющими государственную регистрацию, органом, осуществляющим кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости и иными полномочными лицами.
2.5. Получателями услуги являются физические и юридические лица, имеющие земельные участки в фактическом пользовании, либо на праве аренды до 5 лет, либо безвозмездного срочного пользования, с целью изменения характеристик земельного участка в государственном кадастре недвижимости либо их полномочный представитель (далее – заявитель).
2.5.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу закона и (или) полномочий, основанных на доверенности.
2.5.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законах случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача информации об изменении характеристик на земельный участок;
- мотивированный отказ.
2.6.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно исключительно в случае предоставления неполного комплекта документов, предусмотренных п. 2.15 настоящего административного регламента.
2.7. Доступность муниципальной услуги обеспечивается информированием заинтересованных лиц с использованием средств телефонной связи, электронной почты, неограниченного круга лиц путем размещения информации в средствах массовой информации, на сайте администрации Гусь-Хрустального района.
2.8. Качество предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем соблюдения действующего законодательства и предоставления услуги в соответствии с настоящим административным регламентом. 
2.9. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации района по адресу: 601501, Владимирская обл., г. Гусь-Хрустальный, ул. Карла Либкнехта, д.6, каб.25, 32; телефоны: 8 (49241) 2-36-23, 2-04-13, 2-17-66.
2.10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в КУМИГА, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, путем размещения информации на официальном сайте администрации Гусь-Хрустального района в сети Интернет, путем публикации в средствах массовой информации.
2.11. График (режим) работы КУМИГА: понедельник – пятница: с 08.30 до 17.30, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. 
2.12. При приеме посетителей и заявлений специалист дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Прием заявления и консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется не более 10 минут. Срок ожидания в очереди посетителя при сдаче запроса и получении документов не должно превышать 15 минут. В случае если на текущий момент консультация не может быть предоставлена либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист может предложить Заявителю направить письменное обращение в КУМИГА.
2.13. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.14. Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте:
2.14.1. При наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы в сроки, установленные законодательством. Должностные лица, специалисты квалифицированно готовят разъяснение в пределах установленной им компетенции.
2.14.2. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.
2.14.3. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.15. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
а) заявление по образцу согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, содержащее следующую информацию:
- наименование органа, в который направляется заявление;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование организации; 
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;
- суть заявления;
- личную подпись и дату;
-кадастровый номер земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- категория земель;
- вид права, на котором используется земельный участок;
- размер земельного участка;
- местоположение земельного участка;
- сведения о Заявителе и его уполномоченных лицах. 
б) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридических лиц);
д) копия кадастрового паспорта на земельный участок, либо копия кадастровой выписки о земельном участке;
е) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия – копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка;
ж) межевой план, в случае изменения местоположения или площади земельного участка;
з) копия документа, устанавливающее разрешенное использование, в случае изменения разрешенного использования земельного участка;
и) документ, подтверждающий присвоение адреса, в случае изменения адреса земельного участка;
к) документы, подтверждающие техническую ошибку.

2.15.1. Документы подпунктов г, д, з, и, представляются в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственному желанию.
2.15.2. Документы подпунктов а, б, в, к предоставляются заявителем.
2.15.3. Документы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациям. 
2.16. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствия земельного участка в землях, государственная собственность на которые не разграничена или муниципальной собственности района;
- оформления заявителем документов по форме, не соответствующей требованиям настоящего административного регламента;
- предоставления заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных законодательством;
- земельный участок находится в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании, пожизненном наследуемом владении, в аренде более 5 лет;
- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением об изменении характеристик.
Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие соответствующего решения специалистом КУМИГА. 
2.17. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги.
Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.
Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.18. Места предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать свободный доступ Заявителя к специалисту, предоставляющему муниципальную услугу. Вход в помещение (кабинет) оборудуется информационной табличкой, содержащей наименование отдела и номер кабинета.
2.19. Место для ожидания оснащается стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.
2.20. Помещения, необходимые для непосредственного взаимодействия специалиста с Заявителями, должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалиста. Рабочее место специалиста оснащается персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
2.21. Помещение должно соответствовать установленным санитарным, противопожарным нормам и правилам.
2.22.Сроки предоставления муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего регламента.
2.23. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок).
2.24. В случае обращения граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) и иных маломобильных граждан специалист, ответственный за прием граждан данной категории, по сигналу специалиста единой дежурно-диспетчерской службы района, спускается в специально оборудованное помещение (место), для обеспечения приема граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) и иных маломобильных граждан.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- прием, проверка заявления и документов, регистрация заявления;
- сдача документов в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет земельного участка;
- выдача документов.
3.2. Прием, проверка заявления и документов, регистрация заявления.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.15 настоящего регламента, по почте или лично в КУМИГА.
3.2.2. Прием заявления осуществляется уполномоченным должностным лицом структурного подразделения КУМИГА (далее - специалист отдела);
3.2.3. Специалист отдела проверяет наличие необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов. Максимальный срок выполнения действия 15 минут.
Специалист отдела, удостоверяется, что:
- документы в установленном законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя, и отчество физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не исполнены карандашом, не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.4. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента специалист предупреждает заявителя о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. Если заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы заявителю.
3.2.5. Специалист отдела проводит регистрацию и на заявлении ставится отметка о приеме материалов: регистрационный номер следит за сроками исполнения предоставления услуги.
3.2.6. После рассмотрения главой района или председателем КУМИГА (далее – руководитель) в течение двух рабочих дней документы передаются на исполнение специалисту отдела, ответственному за исполнение муниципальной услуги (ответственный специалист КУМИГА). 
3.2.7. После получения заявления с резолюцией руководителя ответственный специалист КУМИГА анализирует сведения, содержащиеся в заявлении, оценивает полноту и содержание представленных документов.
3.2.8. В случае выявления несоответствия документов установленным требованиям заявителю в течение 7 дней со дня поступления обращения в КУМИГА направляется письменное сообщение об имеющихся недостатках, сроках и способах устранения.
3.2.9. При этом срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до получения информации и документов от заявителя.
3.2.10. В течение 7 рабочих дней специалист КУМИГА ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее ответственный специалист КУМИГА) осуществляет подготовку и направление запроса в органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления настоящей муниципальной услуги, в случае если эти документы не были представлены заявителем.
3.3. Сдача документов в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет земельного участка.
3.3.1. В течение 7 рабочих дней специалист КУМИГА ответственный за исполнение муниципальной услуги (далее ответственный специалист КУМИГА) обеспечивает сдачу документов в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет.
3.3.2. Утратил силу (постановление администрации района от 05.06.2013 № 952).
3.3.3. Ответственный специалист КУМИГА информирует заявителя о дате получения документов из органа осуществляющий кадастровый учет при помощи телефонной связи.
3.3.4. Утратил силу (постановление администрации района от 05.06.2013 № 952).
3.3.5. Ответственный специалист КУМИГА в течение семи рабочих дней обеспечивает получение документов, в органе, осуществляющем кадастровый учет.
3.4. Выдача документов.
3.4.1. Началом данной административной процедуры, является получение из органа осуществляющего государственный кадастровый учет кадастрового паспорта земельного участка, либо выписки из государственного кадастра недвижимости или отказа (приостановки) о внесении изменений  характеристик земельного участка.
3.4.2. Ответственный специалист КУМИГА обеспечивает подготовку и подписание письменного уведомления заявителю об изменении характеристик земельного участка.
3.4.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственным специалистом КУМИГА в течение шестидесяти дней со дня регистрации документов Заявителю направляется мотивированный отказ.
3.4.3. Если в течение тридцати календарных дней со дня истечения установленного срока, установленного пунктом 3.3.3. настоящего регламента, заявитель не явился в КУМИГА и ему не был выдан лично под расписку указанный в пункте 3.3.4. настоящего регламента документ, ответственный специалист КУМИГА отправляет такой документ посредством почтового отправления с описью вложения и с уведомлением о вручении по указанному в заявлении почтовому адресу не позднее рабочего дня, следующего за тридцать первым рабочим днем со дня истечения указанного срока, или, если заявление содержит просьбу о направлении такого документа посредством почтового отправления, не позднее рабочего дня, следующего за первым рабочим днем со дня истечения указанного срока.
3.4.4. В электронной форме осуществляется предоставление муниципальной услуги в части:
- информирования обратившихся лиц с использованием электронной почты.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений специалистами обеспечивается должностными лицами администрации района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги:
- первым заместителем главы района по экономическим вопросам;
- председателем КУМИГА.
4.2. Специалисты, задействованные в процедуре исполнения предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя, помимо текущего контроля, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих и работников.
5.1 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами.
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в администрацию района.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать действия и решения (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги муниципальными служащими, работниками путем обращения к руководителю КУМИГА, а действия (бездействие) руководителя КУМИГА – путем обращения к главе администрации района.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации района, через Интернет-приемную, а также может быть подана на личном приеме заявителя.
5.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации района, должностного лица администрации района, муниципального служащего в приеме документов у заявителя в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим  муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.
5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии п. 5.4 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Администрация муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области.
Адрес: 601500, Владимирская обл., г. Гусь-Хрустальный, ул. Карла Либкнехта, д.6.
График работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.
Официальный сайт администрации района в сети Интернет: www.gusr.ru . 
Адрес электронной почты (email): gusr@avo.ru, kumigus@mail.ru.
Глава администрации района – Кабенкин Алексей Викторович
Тел. (49241) 2-17-66.
Первый заместитель главы администрации района: Жарков Вадим Николаевич
Тел. (49241) 2-55-45
Председатель КУМИГА – Денисов Алексей Александрович
Тел. (49241) 2-04-13

Приложение 2

к Административному регламенту

 

Заявление о приеме и выдаче документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена
Главе муниципального образования Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области 

А.В. Кабенкину

от ____________________________________

______________________________________

проживающего_________________________

______________________________________

______________________________________

паспорт _______________________________

выдан_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приеме и выдаче документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена 
от ________________________________________________________________________________

(полное наименование лица, реквизиты документа его государственной регистрации)
__________________________________________________________________(далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(местонахождение  лица; место регистрации физического лица)
Телефон (факс) Заявителя ___________________________________________________________

Иные сведения о Заявителе __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)
Прошу изменить характеристики земельного участка с кадастровым номером: ________________________ (далее - Участок), находящийся на праве:______________________

(фактическое пользование, аренда (с указанием срока)
1. Сведения об изменении характеристик Участка (нужное заполнить):

1.1. адресные ориентиры:  __________________________________________________________________________________

(наименование поселения, иные адресные ориентиры)
1.2. разрешенное использование Участка ________________________________________

__________________________________________________________________________________

2.В связи________________________________________________________________________________________
                         (причина изменений характеристик земельного участка)
3. Способ получения документов_________________________________
                                                         (лично, почтой (нужное подчеркнуть)
/____________ / ____________________________________________________

       (подпись)                      (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)
М.П.                                                                                              /____/ ________________ 20___ года

К заявлению прилагаются следующие документы:
б) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридических лиц);
д) копия кадастрового паспорта на земельный участок, либо копию кадастровой выписки о земельном участке;
е) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия – копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка;
ж) межевой план, в случае изменения местоположения или площади земельного участка;
з) копия документа, устанавливающее разрешенное использование, в случае изменения разрешенного использования земельного участка;
и) документ, подтверждающий присвоение адреса, в случае изменения адреса земельного участка;
к) документы, подтверждающие техническую ошибку.

Приложение 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур и административных действий при приеме и выдаче документов на изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Гусь-Хрустального района или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена
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Возврат документов для внесения изменений и дополнений





Выдача отказа





Заявление


(в письменном виде, на электронный адрес, на официальный сайт администрации)





 глава района или председатель КУМИГА





Заявитель





Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям


(отдел по земельным ресурсам)








Прием, первичная обработка, регистрация документов








Выдача одного из решений по оказываемой услуге








Сдача документов в органы, осуществляющие государственный кадастровый учет





Получение документов из органа , осуществляющий кадастровый учет 









