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Российская Федерация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН 

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	16.01.2007
	
	№
33


	О коллегии администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район


В соответствии со статьей 40 Устава муниципального образования Гусь-Хрустальный район 

постановляю:

1. Утвердить состав коллегии администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (приложение 1).
2. Утвердить Положение о коллегии администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (приложение 2).
3. Признать утратившими силу постановления главы района от 25.01.2006 №42, от 11.07.2006 №625.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района – управделами О.Н. Кабанову.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
Глава района





Н.И. Грушко
Внесено изменение: постановление главы от 20.06.2008 №720




     постановление главы от 30.11.2010 № 1812
Приложение 1

к постановлению главы района 

от 16.01.2007 № 33
Состав коллегии
администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район

	Грушко

Николай Иванович
	-
	глава района;

	Рыжков 

Александр Иванович
	-
	первый заместитель главы района, председатель КУМИ;

	Кабанова 
Оксана Николаевна
	-
	заместитель главы - управделами;

	Лосев 
Анатолий Сергеевич
	-
	заместитель главы района;

	Серегина 

Раиса Алексеевна
	-
	заместитель главы района;

	Ахмерова 

Лидия Владимировна
	-
	начальник финансового управления администрации района;

	Иванов 
Александр Григорьевич
	-
	председатель Совета народных депутатов района (по согласованию);

	Лузин
Михаил Данилович
	-
	начальник управления сельского хозяйства и продовольствия;

	Сагань

Людмила Васильевна
	-
	заведующая организационным отделом администрации района;

	Симонова 
Татьяна Анатольевна
	-
	заведующая юридическим отделом администрации района


Приложение 2
к постановлению главы района 

от 16.01.2007 № 33
ПОЛОЖЕНИЕ
о коллегии администрации 
муниципального образования Гусь-Хрустальный район

Коллегия администрации муниципального образования Гусь-Хрустальный район (далее – коллегия) является совещательным органом при главе района. Персональный состав коллегии утверждается постановлением главы района.
Заседания коллегии проводятся ежеквартально в соответствии с планом. Внеочередные заседания проводятся по мере необходимости и могут созываться главой района, в зависимости от обстоятельств, в течение суток. Глава района или лицо, его замещающее, может принять решение о проведении закрытого или суженного заседания коллегии.
Заседание коллегии проводится при наличии не менее половины членов коллегии. Ведет заседание коллегии глава района, а при его отсутствии – 
лицо, его замещающее.
По вопросам, затрагивающим интересы муниципальных образований, входящих в состав Гусь-Хрустального района, на заседания коллегии могут приглашаться руководители соответствующих органов местного самоуправления.

Организационное обеспечение заседаний коллегии осуществляет организационный отдел администрации района.
Место и время проведения очередного заседания коллегии и предварительный перечень вопросов, вносимых в повестку дня заседания, в соответствии с утвержденным планом доводится организационным отделом до сведения членов коллегии и ответственных исполнителей не позднее, чем за 10 дней до заседания.
Материалы раздаются членам коллегии не позднее, чем за 3 дня до заседания, исключая выходные и праздничные дни.

В случае невозможности принять участие в заседании члены коллегии и приглашенные лично извещают об этом главу района либо лицо, его замещающее, или организационный отдел с объяснением причин.
Проекты постановлений главы района готовятся органами и структурными подразделениями администрации района, согласовываются и визируются в установленном порядке. Окончательное решение о готовности материалов для рассмотрения вопроса на заседании коллегии принимает заместитель главы района – управделами, визирующий документы последним.
Ответственный за подготовку вопроса обязан представить в организационный отдел проект постановления главы района и краткую справку по существу рассматриваемого вопроса не позднее, чем за 5 дней до заседания коллегии, исключая выходные и праздничные дни. Кроме того, он должен обеспечить, при необходимости, содоклад и выступления специалистов по рассматриваемому вопросу.
Руководители органов и структурных подразделений администрации района, на которых возложена подготовка соответствующих материалов, несут персональную ответственность за качество подготовки и своевременность представления документов в организационный отдел. Ответственный за подготовку вопроса определяет состав лиц, приглашаемых на заседание коллегии, согласовывает его с курирующим заместителем главы района и обеспечивает явку приглашенных.
В случае нарушения срока представления материалов на заседание коллегии организационный отдел готовит служебную записку на имя главы района.
До начала заседания коллегии организационный отдел проводит регистрацию членов коллегии, приглашенных и сообщает о результатах главе района или лицу, его замещающему.
Устанавливается следующий порядок проведения заседания коллегии:

· время для докладов – до 15 минут, содокладов – до 7 минут;

· для выступающих в прениях – 5 минут;
· для повторных выступлений – до 3 минут;
· для замечаний, справок, предложений и т.д. – до 3 минут.
На заседаниях коллегии могут быть заслушаны отчеты о работе органов и структурных подразделений администрации района, а также организаций различных форм собственности.
По итогам рассмотрения вопроса главой района или лицом, его замещающим, принимается соответствующее решение. Решения коллегии и протоколы заседаний коллегии оформляются организационным отделом в течение 4 дней после проведения заседания, исключая выходные и праздничные дни.
Проекты документов, рассмотренные на заседании коллегии, по которым в ходе обсуждения сделаны замечания, внесены дополнения или изменения, дорабатываются и визируются ответственным за подготовку в течение 4 дней, исключая выходные и праздничные дни. Иные сроки доработки документов устанавливаются главой района. Подготовленные документы вновь визируются всеми заинтересованными сторонами, а также, в обязательном порядке, направляются в юридический отдел администрации района для проведения правовой экспертизы, где должны быть рассмотрены в течение одного рабочего дня. Кроме того, данные документы визируются заместителем главы района – управделами.
На заседании коллегии главой района могут даваться поручения. Они оформляются отдельным поручением главы района. Контроль за исполнением данных поручений осуществляет общий отдел администрации района.
Общий отдел администрации района в 3-дневный срок направляет исполнителям документы, рассмотренные на заседании коллегии и подписанные главой района.
