22

[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ РАЙОН
(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН) ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________







№ ____________

О внесении изменений в постановление главы района от 08.12.2011 №1892 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», постановления Губернатора Владимирской области от 15.05.2013 №540 «Об утверждении Плана внесения изменений в административные регламенты предоставления государственных услуг в части установления показателя снижения максимального срока ожидания в очереди при сдаче запроса и получении документов до 15 минут», на основании Устава Гусь-Хрустального района 

постановляет:

1. Внести изменения в приложение к постановлению главы района от 08.12.2011 №1892 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей», изложив его в новой редакции (приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по социальной политике.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Гусевские вести» и разместить на официальном сайте администрации района.
Глава района





А.В. Кабенкин

Приложение 









к постановлению администрации района








от________________№ _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении отдельных государственных полномочий по государственному обеспечению, социальной поддержке и социальному обслуживанию детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
1.2. Муниципальная услуга состоит из следующих подуслуг:
1.2.1. Выплата ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном на ребенка (детей), воспитывающегося в семье опекуна, попечителя, приемных родителей.
1.2.2. Возмещение расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, выплата денежной компенсации на приобретение топлива при отсутствии центрального отопления.
1.2.3. Предоставление один раз в течение года бесплатных путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием или загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения при наличии медицинских показаний, а также оплата проезда к месту лечения и обратно детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей.
1.2.4. Обеспечение бесплатным проездом детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно.
1.2.5. Оплата обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, в образовательных учреждениях дополнительного образования.

1.2.6. Оплата обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование.

1.2.7. Оплата расходов на оформление документов( паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права наследования.

1.2.8. Включение в список на предоставление благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений по муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.
1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются:

- опекуны, попечители;

- приемные родители;

- дети-сироты; дети, оставшиеся без попечения родителей;

- лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.04.2008 № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

- Законом Владимирской области от 05.08.2009 № 77-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан во Владимирской области»;
- Законом Владимирской области от 03.12.2004 № 226-ОЗ «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- постановлением Губернатора Владимирской области от 19.09.2006 № 638 «Об утверждении Положения о порядке назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка (детей), воспитывающегося в семье опекуна (попечителя), приемной семье, на территории Владимирской области»;

- постановлением Губернатора Владимирской области от 30.01.2007 №55 «О порядке финансирования расходов средств областного бюджета на государственное обеспечение и социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- постановлением Губернатора Владимирской области от 15.03.2013 №542«Об утверждении Порядка ведения областного сводного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями»;
- решением Совета народных депутатов муниципального образования Гусь-Хрустальный район от 29.01.2013 №231 «Об утверждении Положения об исполнении государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан на территории Гусь-Хрустального района». 

1.4.Муниципальная услуга предоставляется администрацией района. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом опеки и попечительства управления образования администрации района (далее - отдел опеки и попечительства). 

1.5. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в отделе опеки и попечительства по адресу: Владимирская область, город Гусь-Хрустальный, ул. Муравьева-Апостола, д.9, кабинет 34, а также на информационных стендах и официальном администрации района www.gusr.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://gosuslugi.ru) и региональной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области» (http://rgu.avo.ru).
- с использованием средств телефонной связи. Телефон специалистов отдела опеки и попечительства: тел./факс (8-49241) 2-52-02; 

- по письменному запросу на адрес электронной почты отдела опеки и попечительства: uoagxr_opeka@mail.ru.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела опеки и попечительства.

Консультации осуществляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по социальной поддержке и социальному обслуживанию детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей;

- источника получения документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения административных процедур;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан специалистами отдела опеки и попечительства проводится в соответствии со следующим графиком работы:

- вторник с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00)

- среда с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00)

В любое время со дня регистрации заявления заявитель имеет право на получение сведений о порядке предоставления услуги при помощи телефонной связи или посредством личного посещения специалиста отдела опеки и попечительства в соответствии с графиком работы.

II. СТАРДАНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Для предоставления подуслуги «Выплата ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении на ребенка (детей), воспитывающегося в семье опекуна, попечителя, приемных родителей» необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность подопечного;

в) копия документов, подтверждающих факт отсутствия у ребенка (детей) единственного или обоих родителей;

г) справка с места жительства ребенка (детей) о совместном проживании его с опекуном или попечителем;

д) справка об обучении в образовательном учреждении ребенка старше 16 лет (для подопечных, не обучающихся по состоянию здоровья, не трудоустроенных по состоянию здоровья или из-за отсутствия рабочих мест или иных оснований, лишающих впервые ищущих работу возможности ее получить, представляются соответствующие документы, подтверждающие наличие этих оснований);

е) копию лицевого счета, открытого в филиале Сберегательного банка Российской Федерации, на имя подопечного. 

Документы, предусмотренные абзацами «в»-«д» настоящего подпункта, заявитель вправе представить самостоятельно. В случае непредставления их заявителем указанные документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются специалистами отдела опеки и попечительства в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующих органах (организациях) путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
2.3.2. Для предоставления подуслуги «Возмещение расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, выплата денежной компенсации на приобретение топлива при отсутствии центрального отопления» необходимо предоставить следующие документы:
а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме, в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту;

б) ксерокопии оплаченных квитанций за коммунальные услуги;

в) справка о зарегистрированных лицах на заявленной жилплощади;

г) ксерокопия справки о временной регистрации лиц на заявленной жилплощади;

д) правка о наличии печного отопления.

Документы, предусмотренные абзацами «в»-«д» настоящего подпункта, заявитель вправе представить самостоятельно. В случае непредставления их заявителем указанные документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются специалистами отдела опеки и попечительства в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующих органах (организациях) путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
2.3.3. Для предоставления подуслуги «Предоставление один раз в течение года бесплатных путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием или загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения при наличии медицинских показаний, а также оплата проезда к месту лечения и обратно детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей» необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в соответствии с приложением 3к настоящему Административному регламенту;

б) справку по форме № 070/у-04 из органов здравоохранения для получения путевки в санаторно-курортные учреждения,
в) документы, подтверждающие расходы на проезд.
Документы, предусмотренные абзацем «б» настоящего подпункта, заявитель вправе представить самостоятельно. В случае непредставления его заявителем указанные документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются специалистами отдела опеки и попечительства в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующих органах (организациях) путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке. 

2.3.4. Для предоставления подуслуги «Обеспечение бесплатным проездом детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно» необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в соответствии с приложением 4к настоящему Административному регламенту;

б) справка из образовательного учреждения;

в) проездной билет или билеты, приобретенные на разовые поездки, наклеенные на листе белой бумаги формата А4.

Документы, предусмотренные абзацем «б» настоящего подпункта, заявитель вправе представить самостоятельно. В случае непредставления его заявителем указанные документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются специалистами отдела опеки и попечительства в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующих органах (организациях) путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке. 

2.3.5. Для предоставления подуслуги «Оплата обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, в образовательных учреждениях дополнительного образования» необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме, в соответствии с приложением 5 к настоящему Административному регламенту;

б) справка из образовательного учреждения дополнительного образования.

Документы, предусмотренные абзацем «б» настоящего подпункта, заявитель вправе представить самостоятельно. В случае непредставления его заявителем указанные документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются специалистами отдела опеки и попечительства в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующих органах (организациях) путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке. 

2.3.6. Для предоставления подуслуги «Оплата обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование» необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме, в соответствии с приложением 6 к настоящему Административному регламенту;

б) договор об оказании услуг.

2.3.7. Для предоставления подуслуги «Оплата расходов на оформление документов (паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права наследования» необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме, в соответствии с приложением 7 к настоящему Административному регламенту;

б) ксерокопии полученных документов (паспорт, договор передачи в собственность имущества, свидетельство о регистрации права, сберегательная книжка);

в) ксерокопии платежных документов (счета, квитанции, товарно-кассовые чеки).

2.3.8. Для предоставления подуслуги «Включение в список на предоставление благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений по муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным» необходимо предоставить следующие документы:
а) заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в соответствии с приложением 8 к настоящему Административному регламенту;

б) свидетельство о рождении;
в) документы подтверждающие факт отсутствия родительского попечения, справка органов ЗАГС о рождении ф. 25;
г) документы подтверждающие факт родства с родителями; 

д) акт органа опеки;
е) выписка из домовой книги о составе семьи (с указанием площади помещения, ФИО нанимателя/собственника, ФИО всех зарегистрированных на данной площади, степени родства, даты регистрации в занимаемом помещении или иной документ, содержащий сведения о совместно проживающих с ребенком-сиротой (лицом) совершеннолетних и несовершеннолетних лицах;
ж) справка, что не является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения;
з) документы подтверждающие состав семьи;

и) справка о технических характеристиках жилого помещения, выданную организацией по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства; 

к) документ органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности или документ, подтверждающий право пользования ребенком-сиротой (лицом) ранее занимаемым жилым помещением. (В случае изменения лицом фамилии, документы предоставляются из указанных органов на ранее имевшиеся фамилии);
л) документ из органов технической инвентаризации о наличии (отсутствии) каких-либо прав на жилые помещения. (В случае изменения лицом фамилии, документы предоставляются из указанных органов на ранее имевшиеся фамилии)

м) паспорт гражданина РФ;
н) заключение о невозможности проживания в ранее занимаемом помещении;

о) решение суда об отказе в принудительном обмене;

п) документы органов здравоохранения, подтверждающие наличие заболеваний решение суда об отказе в выселении лиц не являющихся членами семьи ребенка;

р) договор социального найма, заключенный с детьми сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей или сведения о том, что не является нанимателем жилого помещения;

с) свидетельство о заключении брака; 
т) свидетельства о рождении ребенка (детей);

у) решение суда о признании членом семьи гражданина;

ф) заключение межведомственной комиссии, образованной в соответствии с положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации  от 28.01.2006 № 47;

х) документ из учебного заведения с указанием даты выпуска (обновляется ежегодно);
ц) документы, удостоверяющие личность и статус законного представителя.
Документы, предусмотренные абзацем «в», «е», «ж», «к», «р», настоящего подпункта, заявитель вправе представить самостоятельно. В случае непредставления его заявителем указанные документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются специалистами отдела опеки и попечительства в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в соответствующих органах (организациях) путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
2.4. В заявлениях, направляемом в управление образования в электронном виде по форме, указанной в приложении к настоящему регламенту, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в электронном виде, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.
2.5. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов для оказания социального обеспечения и социальной поддержки является:

- отсутствие полного перечня документов, обозначенных в подпунктах 2.3.1-2.3.8. пункта 2.3. настоящего Административного регламента.
- невозможность прочтения документов, поступивших при письменном обращении заявителя (об этом в течение 3 дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- выявление в представленных документах неполных и (или) недостоверных сведений;

- ненадлежащим образом оформленные документы (отсутствие подписей заявителя, должностных лиц, отсутствие печатей), о чем в течение 3 дней уведомляется заявитель.

В случае, если причины, по которым ответ по существу заявления не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить заявление в управление образования.
2.7. Результатом исполнения муниципальной услуги является:
- перечисление ежемесячно денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении на лицевые подопечных;

- перечисление денежных средств за возмещение расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, при отсутствии центрального отопления - на приобретение топлива, на лицевые счета подопечных;
- получение один раз в течение года бесплатных путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием или загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения при наличии медицинских показаний, а также оплата проезда к месту лечения и обратно детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей;
- перечисление денежных средств на лицевые счета подопечных за оплату расходов по проезду детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно;
- перечисление денежных средств на лицевые счета образовательных учреждений дополнительного образования за обучение детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей;
- перечисление денежных средств на лицевые счета образовательных учреждений за обучение детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование;

- перечисление денежных средств на лицевые счета подопечных за оплату расходов на оформление документов( паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права наследования.
- включение в список на предоставление благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений по муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.
2.8. Основные требования к месту предоставления муниципальной услуги:
- приём обращений граждан и Интернет-обращений производятся специалистами отдела опеки и попечительства в помещении отдела опеки и попечительства в соответствии с графиком приёма граждан;

- кабинет, где производится приём заявлений и проводится приём граждан оборудован стульями и столом для оформления документов, канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей, оформления заявлений. Места ожидания также оборудованы стульями;

- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о гражданах специалисты отдела опеки и попечительства одновременно ведут приём только одного заявителя или нескольких заявителей, если они обращаются по одному вопросу;

- максимальный срок ожидания в очереди при сдаче и получении документов составляет 15 минут.
2.9. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- уровень квалификации профессиональной подготовки работников, осуществляющих оказание муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб на предоставление муниципальной услуги
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги «Выплата ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а также на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном на ребенка (детей), воспитывающегося в семье опекуна, попечителя, приемных родителей».

3.1.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента. 
- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.

Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 час. 
3.1.2. Подготовка и оформление проекта решения о назначении и выплате ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а так же на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении, на ребенка (детей), воспитывающихся в семье опекуна или попечителя.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
- специалист отдела опеки и попечительства управления образования подготавливает проект постановления администрации района о назначении и выплате ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а так же на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении, на ребенка (детей), воспитывающихся в семье опекуна или попечителя, либо решение об отказе в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о назначении выплаты.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования сопровождает процедуру визирования проекта постановления администрации района.
Специалист отдела опеки и попечительства управления образования уведомляет заявителя о подписании постановления администрации района путем отправки почтового сообщения. Срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дней со дня издания постановления.

3.1.3. Организация выплат.

- постановление главы района о назначении и выплате ежемесячных денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а так же на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении, на ребенка (детей), воспитывающихся в семье опекуна или попечителя специалистом отдела опеки и попечительства управления образования передается в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия управления образования района» (далее- централизованная бухгалтерия управления образования) для выплаты. 
- выплата денежных средств осуществляется управлением образования в месяце обращения путем перечисления на лицевой счет подопечного, открытый в отделениях Сберегательного банка Российской Федерации, либо через районные отделения федеральной почтовой связи 
3.2. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги Возмещение расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, выплата денежной компенсации на приобретение топлива при отсутствии центрального отопления».

3.2.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.2. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.2. настоящего Административного регламента. 
- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 час. 
3.2.2. Подготовка и оформление проекта приказа по управлению образования администрации района по возмещению расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, выплата денежной компенсации на приобретение топлива при отсутствии центрального отопления. 

- специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
- специалист отдела опеки и попечительства подготавливает проект приказа по управлению образования администрации района по возмещению расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, выплата денежной компенсации на приобретение топлива при отсутствии центрального отопления и передает его на рассмотрение и подписание начальнику управления образования.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
3.2.3. Организация выплат.

- приказ по управлению образования администрации района по возмещению расходов на оплату жилого помещения и коммунальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях опекунов, попечителей, приемных родителей, родственников, в собственных квартирах, по месту их регистрации и фактического проживания по предъявленным счетам на оплату жилищно-коммунальных услуг в доле, приходящейся на одного ребенка от общей суммы затрат, выплата денежной компенсации на приобретение топлива при отсутствии центрального отопления специалистом отдела опеки и попечительства  передается в централизованную бухгалтерию управления образования для выплаты. 
- выплата денежных средств осуществляется управлением образования в текущем месяце путем перечисления на лицевой счет подопечного, открытый в отделениях Сберегательного банка Российской Федерации в течение 30 дней с момента предъявления оплаченного счета. При отсутствии центрального отопления на приобретение топлива выплачивается денежная компенсация в сумме, установленной областным законодательством, в третьем - четвертом кварталах текущего календарного года.
3.3. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги Предоставление один раз в течение года бесплатных путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием или загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения при наличии медицинских показаний, а также оплата проезда к месту лечения и обратно детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей.

3.3.1. Изучение потребности в предоставлении путевок для организованного отдыха детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей.

- ежегодно, в феврале месяце, специалисты отдела опеки и попечительства направляют в семьи опекунов, попечителей, приемных родителей бланки заявлений в соответствии с приложением 3 к настоящему Административному регламенту. Заявления подлежат возврату в отдел опеки и попечительства не позднее 01 марта;
- ежегодно, в марте месяце, на основании принятых от опекунов, попечителей, приемных родителей заявлений, специалисты отдела опеки и попечительства определяют необходимое примерное число путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием или загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения.
3.3.2. Предоставление путевок.
- путевки в загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения приобретаются посредством торгов.
- после получения путевок специалисты отдела опеки и попечительства информирует опекунов, попечителей, приемных родителей о наличии путевок и приглашает в отдел опеки и попечительства.

Максимальный срок выполнения - 2 дня.
- путевки в загородные оздоровительные лагеря, в студенческие спортивно-оздоровительные лагеря, на базы труда и отдыха, туристские базы, в санаторно-курортные учреждения вручаются опекунам, попечителям, приемным родителям.
Максимальный срок выполнения – 15 мин.
3.4. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги
Обеспечение бесплатным проездом детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно.
3.4.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме, в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.4. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.4. настоящего Административного регламента. 
- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 час. 
3.4.2. Подготовка и оформление проекта приказа по управлению образования администрации района по возмещению расходов по обеспечению бесплатным проездом детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно.

- специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
- специалист отдела опеки и попечительства подготавливает проект приказа по управлению образования администрации района по возмещению расходов по обеспечению бесплатным проездом детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно и передает его на рассмотрение и подписание начальнику управления образования.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
3.4.3. Организация выплат.

- приказ по управлению образования администрации района по возмещению расходов по обеспечению бесплатным проездом детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, и обучающиеся за счет средств областного бюджета или местных бюджетов в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, к месту учебы и обратно на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы, в последний год получения основного общего образования, получившим основное общее или среднее (полное) общее образование, к местам поступления в образовательные учреждения начального, среднего или высшего профессионального образования, проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам и обратно специалистом отдела опеки и попечительства передается в централизованную бухгалтерию управления образования для выплаты. 

- выплата денежных средств осуществляется управлением образования в течение 30 дней с момента подачи заявления с подтверждающими расходы документами путем перечисления на лицевой счет подопечного, открытый в отделениях Сберегательного банка Российской Федерации в течение 30 дней с момента подачи заявления с подтверждающими расходы документами.
3.5. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги  Оплата обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, в образовательных учреждениях дополнительного образования.

3.5.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.5. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.5. настоящего Административного регламента. 
- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 час. 
3.5.2. Подготовка и оформление проекта договора управления образования и учреждения дополнительного образования по оплате обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, в образовательных учреждениях дополнительного образования. 

- специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
- специалист отдела опеки и попечительства подготавливает проект договора управления образования и учреждения дополнительного образования по оплате обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, в образовательных учреждениях дополнительного образования и передает его на рассмотрение и подписание начальнику управления образования и руководителю учреждения дополнительного образования.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
3.5.3. Организация выплат.
При наличии договора, счета, счета-фактуры и акта выполненных работ специалист бухгалтерии управления образования начисляет выплаты и перечисляет денежные средства на лицевой счет учреждения дополнительного образования, в сроки, указанные в договоре.
3.6. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги Оплата обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, в последний год получения основного общего образования, получившие основное общее или среднее (полное) общее образование.

3.6.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.6. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.6. настоящего Административного регламента. 
- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 час. 
3.6.2. Подготовка и оформление проекта договора управления образования и образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования по оплате обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, в последний год получения основного общего образования, получившие основное общее или среднее (полное) общее образование.

- специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
- специалист отдела опеки и попечительства подготавливает проект договора управления образования и учреждения дополнительного образования по оплате обучения детей-сирот и детей, оставшиеся без попечения родителей, воспитывающихся в семье опекуна, попечителя, приемных родителей, на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, в последний год получения основного общего образования, получившие основное общее или среднее (полное) общее образование и передает его на рассмотрение и подписание начальнику управления образования и руководителю образовательного учреждения среднего и высшего профессионального образования.

Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
3.6.3. Организация выплат.
При наличии договора, счета, счета-фактуры и акта выполненных работ специалист централизованной бухгалтерии управления образования начисляет выплаты и перечисляет денежные средства на лицевой счет образовательного учреждения среднего и высшего профессионального образования, в сроки, указанные в договоре.
3.7. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги . Оплата расходов на оформление документов( паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права наследования.

3.7.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.7. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.7. настоящего Административного регламента. 
- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 час. 
3.7.2. Подготовка и оформление проекта приказа по управлению образования администрации района по оплате расходов на оформление документов( паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права наследования.

- специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
- специалист отдела опеки и попечительства подготавливает проект приказа по управлению образования администрации района по оплате расходов на оформление документов ( паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права наследования и передает его на рассмотрение и подписание начальнику управления образования.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня.
3.7.3. Организация выплат.

- приказ по управлению образования администрации района по оплате расходов на оформление документов (паспорта, установления гражданства Российской Федерации, сберегательной книжки, договора передачи в собственность жилого помещения), на оплату земельного налога, государственной пошлины, оформления всех необходимых документов на право собственности и регистрации недвижимости, нотариальное удостоверение сделок при вступлении в права специалистом отдела опеки и попечительства передается в централизованную бухгалтерию управления образования для выплаты. 
- выплата денежных средств осуществляется управлением образования в текущем месяце путем перечисления на лицевой счет подопечного, открытый в отделениях Сберегательного банка Российской Федерации, в течение 30 дней с момента подачи заявления с подтверждающими расходы документами.
3.7. Выполнение административных процедур при исполнение подуслуги Включение в список на предоставление благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений по муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.
3.8.1. Прием документов от заявителей и проверка предоставленных документов.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление, подаваемое в письменном виде, в том числе и в электронной форме в управление образования администрации района с приложением соответствующих документов, указанных в пункте 2.3.8. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела опеки и попечительства управления образования выполняет следующие действия:

- осуществляет проверку полного пакета документов, указанных в пункте 2.3.8. настоящего Административного регламента. 

- регистрирует в установленном порядке заявление с полным пакетом документов в журнале приема посетителей.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 день.
3.8.2 Подготовка и оформление проекта приказа по управлению образования о включении в список на предоставление благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений по муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.
- специалист отдела опеки и попечительства управления образования проверяет и анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения правомерности предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 20 дней.

- специалист отдела опеки и попечительства управления образования подготавливает проекта приказа по управлению образования о включении в список на предоставление благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений по муниципальному образованию Гусь-Хрустальный район (муниципальный район) Владимирской области, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным на рассмотрение и подписание начальнику управления образования.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 1 день.
- специалист отдела опеки и попечительства управления образования уведомляет заявителя о подписании приказа по управлению образования путем отправки почтового сообщения.
Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 3 дня со дня издания приказа.
3.8.3. Специалисты отдела опеки и попечительства ежеквартально к 10 числу месяца, следующего за отчетным кварталом предоставляют в департамент образования администрации Владимирской области на бумажном и электронном носителях заверенный Муниципальный список. 

Изменения в Муниципальный список вносятся на основании заявления законного представителя ребенка-сироты (лица), письменного уведомления управления образования администрации района, с предоставлением документов подтверждающих достоверность изменений.

3.8.4. Основаниями для исключения из Муниципального списка являются:

- предоставление в установленном порядке жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения;

- утрата статуса ребенка-сироты (лица), оставшегося без попечения родителей (в результате усыновления, восстановления в родительских правах и др.);

- получение права на благоустроенное жилое помещение, исключающее возможность предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда, в том числе в результате выявления ранее неизвестных прав на жилое помещение;

- отказ ребенка-сироты (лица) от заключения договора найма специализированного жилого помещения;

- выезд на постоянное место жительства за пределы Гусь-Хрустального района;

В случае выезда ребенка-сироты (лица) на постоянное место жительства за пределы Гусь-Хрустального района, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», управление образования администрации района направляет личное дело подопечного, содержащее сведения о наличии или отсутствии жилого помещения, в орган опеки и попечительства по новому месту жительства в течение трех дней со дня получения извещения о перемене места жительства подопечного.

3.8.5. Решение об исключении из Муниципального списка.

- специалист отдела опеки и попечительства при получении сведений об обстоятельствах, являющихся основанием принятия решения об исключении из Муниципального списка, готовит проект постановления администрации района об исключении из Муниципального списка;
- специалист отдела опеки и попечительства сопровождает процедуру визирования проекта постановления администрации района.

Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 15дней.

- специалист отдела опеки и попечительства уведомляет заявителя о подписании постановления администрации района путем отправки почтового сообщения. Срок выполнения указанного действия не должен превышать 5 дней со дня издания постановления. 

Решение об исключении из Муниципального списка может быть обжаловано заинтересованными лицами в порядке, установленном действующим законодательством.
3.8.6. Специалисты отдела опеки и попечительства в течение 5 дней со дня подписания постановления администрации района издания направляются указанное постановление в департамент образования администрации Владимирской области для принятия решения об исключении данных на ребенка-сироту (лица) из сводного списка.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей» несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отделом опеки и попечительства проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего Административного регламента.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (приказов) начальника управления образования администрации, распоряжений администрации района.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Регламента в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном обжаловании действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются с письменной жалобой в адрес начальника управления образования администрации района - на действия (бездействие) подчиненных ему должностных лиц управления образования.

5.3. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы, а в случае обжалования отказа в приеме  документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. В жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата подачи обращения (жалобы).

5.5. Предметом досудебного обжалования являются любые действия (бездействие) и решения должностных лиц управления образования, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, по мнению заявителя, нарушающие его права, свободы и законные интересы.

5.6. Заявитель по письменному запросу может получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении управления образования администрации района, необходимые ему для обоснования и рассмотрения письменной жалобы.

5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении письменной жалобы заявителя являются:

- отсутствие в письменной жалобе фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в письменной жалобе обжалования судебного решения.

Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования судебного решения в течение семи дней со дня регистрации;

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом в течение 7 дней со дня регистрации заявления;

- невозможность прочтения текста письменной жалобы. В случае, если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении в течение 7 дней;

- наличие в письменной жалобе вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе отсутствуют новые доводы или обстоятельства. В этом случае принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в управление образования администрацию района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель;

- наличие в письменном обращении вопросов, решение которых не входит в компетенцию управления образования администрации района. Данное обращение направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу:

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».


Приложение 1









к административному регламенту
Главе Гусь-Хрустального района 

от _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении выплаты денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а так же на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении, на ребенка (детей), воспитывающихся в семье опекуна или попечителя

Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________,

_________________________________________ _________________________
(вид документа, удостоверяющего личность, выдан (кем, дата выдачи))

и являющийся опекуном (попечителем), приемным родителем, прошу назначить выплату денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, а так же на культурно-массовые расходы, расходы на личные нужды (на ребенка (детей) школьного возраста), на медикаментозное обеспечение при амбулаторном лечении моему подопечному 

__________________________________________________________________

(ФИО. Дата рождения)

Выплату денежных средств прошу осуществлять путем перечисления на его лицевой счет №____________________________________________________,

открытый в отделении Сберегательного банка Российской Федерации» 8611 в дополнительном офисе № __________________________________________

__________________




_________________


(дата)







(подпись)

________________________ 



______________________

(дата принятия заявления)





(подпись специалиста, принявшего заявление)


Приложение 2








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от _____________________________

Заявление

по возмещению расходов на оплату жилого помещения,

коммунальных услуг

Прошу возместить моему подопечному(ой) ___________________________ ______________________________________________________________________,

ф.и.о., дата рождения

проживающему по адресу: _______________________________________________,

расходы на

┌─┐
└─┘  оплату  коммунальных  услуг  в жилом помещении в доле, приходящейся на

одного ребенка от общей суммы затрат

┌─┐
└─┘ на приобретение топлива

Выплату денежных средств прошу осуществлять путем перечисления на его лицевой счет №_______________________________________________________,

открытый в отделении Сберегательного банка Российской Федерации» 8611 в дополнительном офисе № ______________________________________________.
________________________ 



_______________________

дата                                                                



подпись

________________________ 



_______________________

дата принятия заявления




подпись специалиста, принявшего заявление








к 

Приложение 3








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от _________________________

Заявление

об обеспечении путевкой в оздоровительное учреждение

Прошу обеспечить моего(ю) подопечного(ую) ______________________________

                                               







ф.и.о., дата рождения

______________________________________________________________________

путевкой в

┌─┐

└─┘   загородный лагерь

┌─┐

└─┘   оздоровительный лагерь с дневным пребыванием

┌─┐

└─┘   базу отдыха

┌─┐

└─┘   санаторно-курортное учреждение

в период _______________ 201___ года.

             


 месяц

Прошу оплатить моему подопечному проезд к месту лечения и обратно.

________________________ 



_______________________

дата                                                                



подпись


Приложение 4








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от _________________________

Заявление

об оплате расходов по обеспечению проезда

Прошу оплатить моему подопечному(ой) __________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

______________________________________________________________________

расходы на:

┌─┐

└─┘       проезд к месту учебы и обратно по маршруту _________________________ ______________________________________________________________________
на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте

┌─┐

└─┘  один раз в год в период каникул к месту жительства и обратно к месту учебы

┌─┐

└─┘  в  последний  год  получения  основного общего образования, получившим

основное общее или среднее (полное) образование, к местам поступления

┌─┐

└─┘ к местам проведения курсов по подготовке к вступительным экзаменам


Выплату денежных средств прошу осуществлять путем перечисления на его лицевой счет № _______________________________________________________,

открытый в отделении Сберегательного банка Российской Федерации» 8611 в дополнительном офисе № ______________________________________________.
________________________ 



_______________________

дата                                                                



подпись
________________________ 



_______________________

дата принятия заявления




подпись специалиста, принявшего заявление








к административному регламенту
Приложение 5








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от _________________________
Заявление

об оплате обучения в учреждении дополнительного образования

Прошу оплатить моему подопечному(ой) __________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

______________________________________________________________________

обучение в образовательном учреждении дополнительного образования ________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

наименование образовательного учреждения, год обучения

________________________ 



_______________________

дата                                                                



подпись
________________________ 



_______________________

дата принятия заявления




подпись специалиста, принявшего заявление

Приложение 6








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от _____________________________

Заявление

об оплате обучения на  курсах по подготовке к поступлению 
в учреждение среднего и высшего

Прошу оплатить моему подопечному(ой) __________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

______________________________________________________________________

обучение на курсах по подготовке к поступлению в учреждение среднего и высшего образования ______________________________________________________

                 наименование образовательного учреждения

________________________ 



_______________________

дата                                                                



подпись
________________________ 



_______________________

дата принятия заявления




подпись специалиста, принявшего заявление

Приложение 7








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от _____________________________

Заявление

об оплате расходов на оформление документов

Прошу оплатить моему подопечному _____________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

______________________________________________________________________

расходы на

┌─┐

└─┘   оформление   документов   (паспорт,   установление   гражданства  РФ,

сберкнижка, договор передачи в собственность жилого помещения)

┌─┐

└─┘ оплату земельного налога и госпошлины

┌─┐

└─┘ оформление права собственности и недвижимости

┌─┐

└─┘ нотариальное  удостоверение сделок  при вступлении в права наследования
Выплату денежных средств прошу осуществлять путем перечисления на его лицевой счет № _______________________________________________________,

открытый в отделении Сберегательного банка Российской Федерации» 8611 в дополнительном офисе № _______________________________________________.
________________________ 



_______________________

дата                                                                



подпись
________________________ 



_______________________

дата принятия заявления




подпись специалиста, принявшего заявление

Приложение 8








к административному регламенту
Начальнику управления образования 

от_____________________________________

______________________________________

Зарегистрированного(ой) по месту жительства

по адресу:______________________________

_______________________________________

Проживающего(щей) по адресу:___________

_______________________________________

_______________________________________

Паспорт________________________________

Выдан _________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Телефон ________________________________

Заявление.

Прошу включить меня

(моего подопечного)_________________________________________________

(ФИО полностью, дата рождения)
__________________________________________________________________
в Муниципальный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат  обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений по следующим основаниям:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ в том числе в связи с принятием в отношении меня решения от_______№______ об установления факта невозможности проживания в ранее занимаемом помещении.


Подтверждаю отсутствие (наличие) у меня и членов моей семьи/моего 

(нужное подчеркнуть)
подопечного жилых помещений и земельных участков, выделенных для строительства жилого дома на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации и сделок с ними.


Жилое помещение прошу предоставить в _________________________

(указать населенный пункт)
_______________________________________________________________


Жилое помещение прошу предоставить __________________________

(указать срок, когда предоставить жилое помещение)
__________________________________________________________________

_______________________________________________________________

Я согласен(на) исключение из Муниципального списка в случаях, предусмотренных в постановлении Губернатора Владимирской области от 15.05.2013 № 542 «Об утверждении Порядка ведения областного сводного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями», а именно:

- предоставление в установленном порядке жилого помещения;

- утрата статуса;

- получение права на благоустроенное жилое помещение, исключающее возможность предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда, в том числе в результате выявления ранее неизвестных прав на жилое помещение;

- отказ от заключения договора найма специализированного жилого помещения;

- выезд на постоянное место жительства за пределы Гусь-Хрустального района.

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий или при возникновении иных обстоятельств, при которых жилые помещения специализированного жилого фонда не предоставляются, обязуюсь проинформировать не позднее 15 календарных дней со дня возникновения таких изменений.


Достоверность представленных документов и сведений подтверждаю.


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу) моих персональных данных.


Настоящее согласие также распространяется на персональные данные моего подопечного.

«_____»_____________20___г.



____________________

Подпись и расшифровка подписи лица, принявшего заявление

_____________________
